KINNITATUD

SUG Sihtasutuse

juhatuse esimehe

RO PR 2010. a.

SUG Sihtasutuse ametijuhend

1. Ametinimetus: PROJEKTIJUHT

projekti “Saaremaa Teadus- ja Huvikooli loomine”
nr 1.1.0705.09 —0073 juures

2. Otsene iilem: juhatuse esimees

3. Kvalifikatsiooninouded:
3.1. Teoreetiline viljadpe: korgharidus ja eelnev projektijuhtimise kogemus.
3.2. Muud nduded:

- juhtimis- ja tildpsithholoogia tundmine;

- huvide analiiiisimise ja suunamise oskused;

- organiseerimisoskused.

4. Uldsitted:
4.1.Projektijuhiga sdlmib ja 16petab todlepingu SUG Sihtasutuse juhatuse esimees.
4.2 Projektijuht juhindub oma tegevuses:

- juhatuse esimehe voi teda asendavate inimeste korraldustest;

- {ldisest tuleohutusjuhendist;

- kollektiivlepingust;

- ringi dppekavast;

- kéesolevast ametijuhendist.

5. Tooiilesanded:

5.1. Planeerida ja organiseerida projekti ”Saaremaa Teadus- ja Huvikooli loomine” nr
1.1.0705.09-0073 tegevusi olemasolevate ressursside piires.

5.2. Projektimeeskonna koostamine, informeerimine, motiveerimine ja tagasiside andmine.

5.3. Tagada, et projekti elluviimisel kasutatakse Euroopa Liidu struktuuritoetuste
stimboolikat.

5.4. Kontrollida projekti tegevuste teostamist ja teavitamisreeglite jargimist.

5.5. Teavitada projekti elluviimise kédigust rahastajate esindajaid (rakendusiiksusi),
kasusaajaid ja teisi projektiga seotud isikuid.

5.6. Tagada, et koigil ekspertidel oleks kittesaadav tooks vajalik informatsioon ja juhised
(aruannete, todaja tabelite, ldhetusaruannete jms vormid).

5.7. Viljamaksetaotluste, td0ajatabelite, aruannete jms dokumentide ettevalmistamine.

5.8. Tagada, et projekti dokumentatsioon siiliks vihemalt 31. detsembrini 2025. a.



6. Oigused:

6.1. Osaleda vajadusel tdiendkoolitusel.

6.2. Kontrollida projekti vahendite kasutamist ning projektimeeskonna t66d.
6.3. Projektijuhil on digus saada projekti kohta vajalikku informatsiooni.

7. Vastutus:
7.1. Projektijuht on vastutav projekti eelarve tditmise ees.

7.2. Projektijuht vastutab tédhtaegadest kinnipidamise eest.
7.3. Projektijuht vastutab vahendite kasutamise ning olemasolu eest.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun seda tditma

20 a.




