KINNITATUD

SUG Sihtasutuse
juhatuse esimehe

“08. “ okt. 20009. a.
kiskkirjaga nr 1-3/4 p. 1

SUG Sihtasutuse ametijuhend

1. Ametinimetus: PAEVANE ULDKORISTAJA ja
OHTUNE VALVETOOTAJA
2. Otsene iilem: haldusjuht

3. Uldsitted:
3.1. Koristajaga s6lmib ja 1dpetab toolepingu SUG Sihtasutuse juhatuse esimees
3.2. Koristaja juhindub oma tegevuses
- juhatuse esimehe ja haldusjuhi vdi neid asendavate inimeste korraldustest
- toosisekorraeeskirjadest
- ildisest tuleohutusjuhendist
- kollektiivlepingust
- kéesolevast ametijuhendist

4. Tooaeg: kahes vahetuses nadalate kaupa:
I nddal pdevased iilesanded kell 8 — 16,
II nidal dhtused iilesanded kell 14 — 22

5. Tooiilesanded:

S5.1. Pievased iilesanded:

5.1.1. Aula koristamine. Lahtise prahi ja mustuse koristamine koridoridest, trepikodadest,
fuajeest, aulast, tualettruumide pdevane koristamine. Haldusjuhi iihekordsete
tooiilesannete tditmine;

5.1.2. kell 8.10 — 8.45 ja 9 — 9.45 aula ja lava, fuajee, tagumiste trepikodade koristamine;

5.1.3. Iga tdistunni jdrel koigi koridoride ja trepikodade koristamine mahavisatud
paberitest, tithjadest pudelitest jms lahtisest prahist;

5.1.4. Ajavahemikul 11.00 — 13.45 WC-de nr 306, 316, 208, 215, 107, 108 pesemine;

5.1.5. Vodimla ja abiruumide pesemine iga pidev ajavahemikul kell 15 — 16.
Tualettruumides lisada vajadusel paberit ning vedelseepi;

5.1.6. Koolivaheaegadel téita haldusjuhilt saadud tooiilesandeid.

5.2. Ohtused iilesanded:

5.2.1. Ajavahemikul kell 14 — 15.30 ruumide 019 ja 019A koristamine;

5.2.2. Kell 15.30 liilitada vilja ventilatsioon;

5.2.3. kell 15.30 — 22 t66 turvaruumis: vOtmete véljaandmine, info jagamine, majas
toimuva jéalgimine;

5.2.4. Kell 17 sulgeda tagumiste vilisuste ning sookla vilisukse viindenupuga lukud;

5.2.5. Kell 18 avada sookla uks ja lasta sdoma Opilaskodu elanikud. Sulgeda uks taas kell
19;



5.2.6. Kell 22 aulgeb tagumiste uste ja sookla vilisukse turvalukud, paneb maja

5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.
5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

tehnilisse valvesse ja lukustab esiuksed.

Muud iilesanded:

Koolivaheaegadel teeb aula suurpuhastuse (vélja arvatud

poOrandate masinpesu ja vahatamine);

Oma todvahendid hoiab korras ja puhtad. Lappe ja moppe peseb regulaarselt
koristajate ruumis olevas pesumasinas;

Informeerib riketest ja probleemidest haldusjuhti, tdidab tema poolt antud
tihekordseid iilesandeid, mis vastavad tema to6 spetsiifikale;

Suvel puhkuste perioodil asendab vastavalt graafikule teisi tootajaid;

Oma to6s arvestab koristaja tervisekaitse- ja ohutusnduetega, kemikaalide
kéitlemisel kasutab kummikindaid. Porandaid peseb viheniiskelt;
Toovahendid ja materjalid saab otseselt iilemalt, kellega koost6os lahendab ka
to0s ettetulevad probleemid;

Tootelefoni annab paevane iildkoristaja oma vahetuse 16ppedes iile Shtuse
vahetuse tootajale, kes jitab telefoni pdrast oma vahetuse 10ppu turvaruumi,
kust pdevane iildkoristaja selle uuesti jargmisel hommikul saab;

Opilaste, lapsevanemate ja teiste tootajatega suhtleb koristaja sdbralikult,
koristatava ala hoiab pidevalt korras.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun seda tditma

200 __a.




